深圳技术大学进口设备代理事项及业务费用一览表
	代理事项
	内容

	合同拟定签订阶段
	快递费

	代办免税及相关证照
	包括但不限于：
办理征免税确认通知书、最终用户和最终用途说明、机电证等进口环节所需相关证照的费用

	信用证开立与付款
	包括但不限于：
开证费（信用证期限为三个月）
电报费
电汇费
发改委自行采购项目垫付款利息费

	进口报关与报检
	包括但不限于：
代理报关费
代理检验费
检验检疫费
港杂费（包括采购人和进口中标人应承担的进口环节正常费用。不包括：关税，采购人或供货商所造成的仓储费和滞报金等费用，货物运转所发生的费用，强制性第三方对货物的检验检疫处理等费用）

	提货与送货
	包括但不限于：
提供报关文件，港口清关环节、运单、箱单，国内运输和保险等。
进口货物代理报关委托书（原件）
出入境检验检疫报检委托书（原件）
进口报关单（原件）
自动进口许可证（原件）
进出口货物征免税证明/征免税确认通知书（原件）
报检单位登记备案手册（复印件）
外贸合同（复印件）
进口代理协议（复印件）
海（空）运提单（正或副本，必要时背书）
商业发票（正或副本）
装箱单 (正或副本)

	验收
	包括但不限于：
1、到货验收：到货时中标人应在现场，负责通知供货商到场开箱测试协助学校进行验收。
2、技术验收：负责通知供货商安装工程师到场场安装、调试，并组织相关培训。

	报账资料提交
	包括但不限于：
进口报关单、征免税确认通知书、付汇凭证，外商发票原件、手续费等资料。

	退运出境和退运返修
	包括但不限于：
货物尚未按照验收完毕或者处于保修期内，退关费用由供应商承担，中标人应代理采购人追讨保险费、延期交货罚款等相关费用

	减免税货物后续管理的海关手续办理
	包括但不限于：
免税资格备案，征免税货物使用情况年度申报，减免税货物流动监管、异地监管，新增地址备案等


